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ACTA N° 495 

FECHA: 

HORA: 

LUGAR: 

Sasaima, Cundinamarca 27/12/2023 

08:40 am.- 09:30 am 

Comunidad de Cuidado Hogar San José Sasaima 

TEMA: Socialización reunión Asistencia Técnica socialización de 

documentos técnicos Servicio Comunidad de Cuidado 

ASISTENTES: Talento Humano de la institución. 

ORDEN DEL DÍA:  

1. Objetivo de la actividad.

2. Introducción

3. Desarrollo

4. Compromisos.

5. Anexos planilla de asistencia y evidencias

DESARROLLO 

1. Objetivo

Realizar la socialización de la reunión de asistencia técnica llevada a cabo el 27 de diciembre a 

través de la plataforma Teams, relacionada con los documentos técnicos Servicio Comunidad de 

Cuidado. 

2. Introducción

En el marco del compromiso continuo con la prestación de servicios y la mejora constante de las 

prácticas, se realiza la invitación al equipo profesional para llevar a cabo la socialización de los 

documentos técnicos del Servicio Comunidad de Cuidado. Este encuentro representa un esfuerzo 
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por optimizar la comunicación interna y garantizar que todos los miembros del equipo estén 

debidamente informados sobre los procesos y protocolos esenciales que guían nuestra labor. 

Los documentos técnicos desempeñan un papel fundamental en la estandarización de nuestras 

operaciones, facilitando la comprensión y aplicación uniforme de las mejores prácticas. La 

socialización de estos documentos no solo fortalece la cohesión interna, sino que también 

contribuye al desarrollo de un entorno laboral más eficiente y orientado hacia el bienestar de la 

comunidad que servimos. 

3. Desarrollo 

Se realiza la invitación al equipo profesional a través de un grupo de trabajo interno de WhatsApp, 

posteriormente, se desarrolla la socialización haciendo uso de ayudas multimedia, y dando a 

conocer la presentación enviada desde el equipo técnico del servicio de comunidad de cuidado, 

en donde se exponían cada uno de los procesos y procedimientos que se actualizaron a partir 

del portafolio de servicios de la entidad.  

Se hizo especial hincapié en el instructivo de focalización, ingreso y egreso del servicio 

comunidad de cuidado INS PSS 097 V2, el cual tuvo grandes cambios asociados a los criterios 

para el ingreso de las personas mayores al servicio. Posteriormente se resolvieron dudas que el 

equipo manifestaba frente a lo expuesto.  

Para la ejecución de esta actividad, se desarrolló el siguiente orden: 

0. Preparación de material a utilizar 

1. Convocatoria al talento humano haciendo uso de canales de comunicación como 

Whatsapp 

2. Desarrollo de la actividad 

3. Fin de la socialización. 
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CONVOCATORIA. No aplica.  

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Hna. Nubia Moya 
 

Coordinadora 
 Comunidad de 

Cuidado Hogar San 

José Sasaima 

 
 

Camila Vargas 
 

Nutricionista  
 Comunidad de 

Cuidado Hogar San 

José Sasaima 

 
 

 

Anexos: Listado de asistencia, Registro fotográfico.  

Elaboró: Luisa Camila Vargas Sánchez 



 REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

FECHA:  DICIEMBRE DE 2023 

LUGAR: SERVICIO COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR SAN JOSÉ SASAIMA 

TEMA:   SOCIALIZACION DOCUMENTOS TECNICOS 

 

  

   



8:40am a 9:30am8:40am a 9:30 am
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